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  学校法人梅光学院   

 

公 募 要 領 
 

 梅光学院は約 150 年前、米国からキリスト教伝道のために来日した宣教師夫妻によって創建された、キリスト教

学校です。この建学の精神に立ち、ここに学ぶ者を「他者に仕える者」として世に送り出す教育を行っています。こ

のことを実現するために生徒、学生を日本だけに留まらず世界各地に送り、グローバルな視点で世界の実情に関心を

持ってもらうことを大切にしています。 

本学院で働く教職員は、園児・生徒・学生一人一人を大切にするマインドを持ち、同時に世界の動向や社会の変化

に関心を持ち、学び続ける姿勢が求められます。そして何よりも、この働き場で共に成長しながら、他者に仕えてい

くことに喜びを見出す人を求めています。 

初任者の場合、幼稚園から大学、法人本部まで幅広く仕事に取り組む意欲がある方を望みます。経験者の場合、今

まで働いてきた学校法人や企業で「変革」を志しても壁にぶつかって貫徹できなかった方、梅光はむしろ変革の持続

を求めます。 

 

【職名】 

マネジメントスタッフ（専任） 

 

【採用予定人数】 

若干名 

 

【着任日】 

2025 年 4 月 1 日～ 

 

【雇用形態】 

月曜日～金曜日 8：30～17：20 

※休憩 1 時間、1 日 7 時間 50 分勤務。 

※学校行事等により、勤務日時を変更することがある。 

※一部部署において、シフト制を導入。1 日の勤務時間は、7 時間 50 分。 

 

【雇用期間】 

採用選考試験の結果を勘案し、①～③の雇用期間とする。 

① 任期 1 年：更新なし 

② 1 年毎の更新：最大更新 1 回まで。（最長 2 年まで雇用することがある。） 

③ 1 年毎の更新：最大更新 2 回まで。（最長 3 年まで雇用することがある。） 

 

【試用期間】 

3 か月（試用期間中の労働条件：同条件） 

 

【職務内容】 

法人本部、大学、中学校・高等学校、幼稚園並びにこれらの付属施設にて、総務、企画、広報、入試、人事、財務、

学生、生徒、園児対応、国際交流、教務、キャリア支援、図書館など様々な業務に従事していただきます。なお、配

属は適性に応じて決定します。 
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【勤務地】 

① 梅光学院大学（山口県下関市向洋町 1-1-1） 

② 梅光学院中学校・高等学校（山口県下関市丸山町 2-9-1） 

③ 梅光学院幼稚園（山口県下関市大学町 3-10-30） 

※法人内及び法人間（上記➀～③）での異動の可能性有 

 

【応募資格】 

・キリスト教信仰に基づく当学院の教育方針を理解し、積極的に賛成してくださる方。 

・コンピュータを使って、オフィス系アプリケーション（Excel、Word、PowerPoint）や、通常の PC 操作（E-

mail、Web 検索）ができる方。 

・本学の近辺に居住ができる方。 

下記の項目は、必須ではなく持っている場合、有利になる条件です。 

・海外経験（海外で勉強する、働く経験があったほうが有利） 

・外国語運用能力（英語を始め外国語ができた方が有利） 

・ICT（どんなレベルでもよいが、積極的に勉強して使いこなしていこうとする意欲は必要、高いレベルにあればな

お有利） 

 

【報酬】 

梅光学院就業規則及び給与規程により支給。年額 220 万円～800 万円。経験や能力に従って入職時に査定します。

各種の社会保険制度有。交通費、その他手当については、本学規程による。 

 

【選考方法】 

第１次選考：書類審査 

第２次選考：面接・適性検査（第１次選考合格者に連絡します。） 

※第 1 次選考合格者には、第 2 次選考試験までに適性検査をネット上で受験していただきます。 

※第２次選考日時：相談の上決定いたします。 

※第２次選考に要する交通費は支給しません。 

 

【応募書類】 

① 履歴書      ※本学指定の様式 

② 職務経歴書    ※本学指定の様式 

③ 応募理由書    ※本学指定の様式 

④ 適性検査登録用紙 ※本学指定の様式 

第 1 次選考合格者には、適性検査登録用紙に記載のメールアドレス宛に、適性検査受験のご案内メールをお送り

します。 

※応募に際して提出いただく書類の個人情報については、採用選考以外の目的に使用することはありません。 

※応募希望の方は下記の URL から各様式をダウンロードして下さい。 

https://baiko.box.com/s/g5pl60kc68z15sx04f80uy8u2sxnfv5q 

 

【提出締切】 

定員に達し次第 

 

【提出先】 

ファイル名に「【2503】MS 応募（名前）」を入れ、下記の URL へご提出下さい。 

https://baiko.app.box.com/f/817e701086ad406589eaeb69122bd8f5 

 

【問い合わせ先】 

学校法人梅光学院 総務部（人事グループ） 

TEL：083-227-1080  E-mail：secretary@baiko.ac.jp 
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